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- ท ำกำรรับเข้ำสต๊อกไม่ผ่ำนกำรสัง่ซือ้  
- จ่ำยอะไหล่เข้ำคนัเท่ำนัน้เป็น P Y ไม่มีกำรจองของจำกสต๊อก 

 

 

1. ไม่ตอ้งกรอก อัตราภาษีมูลค่าเพิ่ม 

2.  รวมทั้งส้ินรับเขา้อะไหล่ท ั้งหมด 

3.  รหสัผูข้ายอะไหล่ เช่ือมโยงระบบบญัชี    
 ค่าใชจ่้าย 

4.  คลิกซ้ือ เช่ือ = สามารถดึงไปตั้งหน้ี B.1 

สด = จ่ายช าระ D.1 ในระบบ บญัชี
ค่าใชจ่้ายไดอ้ตัโนมตัิ 

 

        

และโอนขอ้มูลเขา้บญัชีแยกประเภท 

 

5. เขา้เมนู B.2 โอนยอด Dr Cr รับเขา้สินคา้ 
เพื่อบญัทึกเป็นบญัชีแยกประเภท 

6. เขา้เมนู D.1 เพือ่ตรวจสอบรายการ 
7. แสดงรายการ Post บญัชพีกั 

 

ระบบอื่น  ๆท าตามขั้นตอนน้ีเหมอืนกนั 
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 รับอะไหล่ ขาด / เกิน 

 ส าหรับรับอะไหล่ ขาด / เกนิ Click เช่ือ เสมอ   และรับ ขาด ให้รับเขา้ใหม่   และ เกิน ให้รับติดลบ และให้ใส่ตน้ทุนราคา

เดิมที่รับเขา้กอ่นหนา้นั้น เมื่อดึงไปตั้งบญัชีคา้งจ่าย โปรแกรมจะหกัลา้งกนัเอง ในบญัชีแยกประเภท 

 

1. รับเขา้ใส่ติดลบ 

2. ราคาทุนใส่ครั้งล่าสุด ราคาก่อนหกั

ส่วนลด 

3. ตน้ทุนจะบนัทึกติดลบให ้

ใหน้ าราคาที่ส่ังซ้ือ  ครั้งที่ผดิ  และ 
ก่อนหักส่วนลด และหักส่วนลด 
บนัทึกรายการ 

4.  คลิก เช่ือ เพือ่เขา้รายละเอียดการตั้ง

หน้ี และหกัลา้งใบตั้งหน้ีใบเดิม 

    เพ่ิมต้นทุน  

  

1. คลิก ปรับปรุงต้นทุน 

2. เพิ่มจ านวนอะไหล่ เป็น 1  

3. ราคาตน้ทุน ที่ตอ้งการ 

เพิ่ม 

 

   ลดตันทุน  

 
 

1. คลิก ปรับปรุงต้นทุน 

2. ลดตน้ทุน จ านวนอะไหล่

ให้ใส่ติดลบ -1  

3. จ านวนเงินที่ตอ้งการ 
ลด ใส่จ  านวนเตม็ปกติ 
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   รายงานรบัเขา้อะไหล ่

 
      รายงานบญัชแียกประเภท 
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 ประเภทของการตั้งบญัชีเจา้หน้ี เพื่อสะดวกในการ Post และตรวจสอบออกรายงานแต่ละประเภทไดด้งัน้ี 

1. BIL ต ั้งหน้ีทัว่ ๆ ไป และมภีาษีมูลค่าเพิม่  
2. BIS ตั้งหน้ีโดยดึงขอ้มลูจาก การรับเขา้สตอ็ก ลา้งบญัชีพกั  
3. BLS ต ั้งหน้ีโดย มภีาษีมูลค่าเพิ่ม แต่ยงัไม่ไดใ้บก  ากบัภาษี บนัทึกบญัชีพกั 

 

 

1. ประเภทบญัชี BIS ล้ำงบญัชี
พักจำกกำรรับเข้ำสต็อก 

2. บญัทึก อัตราภาษีมูลค่าเพิ่ม  
7 % ภำษีซือ้ 
เงื่อนไข Vat ต้องเป็น E เท่าน้ัน 
เลขท่ีใบก ากับ บนัทึกเลขที่
ของผูข้าย 

3. คลิกสินค้า เพ่ือดึงรำยกำร
ข้อมลูจำกสต็อก 

 

 

4. ดึงจากสต็อก เลขท่ีรับเข้ำ
อะไหล่จำกสต็อกจะปรำกฏ
ให้เลือกเฉพำะท่ีรับเข้ำใหม่ 

 

 

5. สำมำรถ Post บญัชีให้
อตัโนมตัิ กลบัข้ำงให้
อตัโนมตั ิ

6. พิมพ์รำยงำน Journal 
Voucher 
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     บันทึกค่าใช้จ่าย สามารถจ่ายได้ 2 ประเภทดังน้ี 

1. PCQ จ่ำยช ำระโดยเช็ค  
2. PCH จ่ำยช ำระโดยเงินสด  

 จ่ำยช ำระโดยเช็ค 

 

1. บนัทึกจ่ำยเป็นเช็ค และ
โอนเข้ำระบบเงินฝำก
ธนำคำร และพิมพ์เช็ค 

2. ช่อง Vat ใส่ 0 เพรำะบนัทึก
บญัชีภำษีซือ้ ขณะตัง้
เจ้ำหนีแ้ล้ว 

3. คลิกเพ่ือดงึข้อมลูจำกกำร
ตัง้เจ้ำหนี ้

4. พิมพ์รำยงำนใบส ำคญัจ่ำย 
และหนงัสือรับรองหกัภำษี 
ณ ท่ีจ่ำย 

5. พิมพ์รำยงำนจ่ำย
ประจ ำวนั 
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6. สำมำรถดึงข้อมลูจำกกำร 

ตัง้เจ้ำหนี ้ได้ครัง้ละหลำย ๆ 
ใบ 

 

7. บนัทึกบญัชีแยกประเภท 
ให้อตัโนมตัิ 

 

 

 

 

 

  

 

 

1. บนัทึกกำรจ่ำยเป็นเงินสด 

2. บนัทึก ภาษี Vat และ หัก ณ 
ท่ีจ่าย โอนเข้ำระบบ ภำษี 
หกั ณ ท่ีจ่ำย ออกรำยงำน 
และน ำส่งแบบ   

3. พิมพ์รำยงำนใบส ำคญั
จ่ำย และหนงัสือรับรอง
หกัภำษี ณ ท่ีจ่ำย 

4. สำมำรถพิมพ์รำยงำนจ่ำย
ต่อวนั 
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5. บนัทึกบญัชีแยกประเภท
ให้อตัโนมตัิ 

 

6. โอนเข้ำพิมพ์เช็ค สำมำรถ
พิมพ์ลงหน้ำเช็คได้ ทุก ๆ 
ธนาคาร 

   เมนูโอนเข้า Gl 
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ในหวัขอ้น้ีโปรแกรมยงัไม่สรุปไดว้า่เป็นการขายอะไหล่หรือบริการจริง ๆ เป็นเพียงการออกใบ Job เพื่อสัง่ให้ช่างท างาน 

พร้อมตดัสตอ็ก จ่ายอะไหล่เขา้คนั เกบ็รายละเอียดอื่น  ๆซ่ึงแตกต่างจากโปรแกรม ซ้ือมา-ขายไป ที่ใชง้านโดยทัว่ ๆ 

จ  าเป็นตอ้งมีข ั้นตอนเฉพาะของการท างานที่แตกต่างกนัออกไป เช่น ค่าบริการ(ค่าแรง) อาจจะเสนอไปมากกวา่ความเป็นจริง 

และให้ส่วนลด ดงันั้น ส่วนลด จึงไม่สามารถน าไปบนัทึกบญัชีแยกประเภทได ้ จะท าให้สูงเกนิกวา่ความเป็นจริง ดงัน้ี
โปรแกรมน้ีจะท าการ Post บญัชีได ้ในขณะ ออกใบก ำกับภำษี  เท่านั้น 

ประเภทการซ่อมสามารถแบ่งไดห้ลายประเภท เช่น 

1. CH เงินสด 2. CR เครดิต 3. IS รถประกนั 

4. MD งานแกไ้ข 

เร่ิมตน้จากการออกใบสั่งซ่อม หรือประเมินราคา และจ่ายอะไหล่ ตน้ทุนอะไหล่ จะ Post เขา้บญัชีแยกประเภท และ
ขณะที่ท  ารายการออกใบเสร็จรับเงิน จะ Post เขา้บญัชีแยกประเภท โดยท าการดึงขอ้มูล จากเมนู B4 โปรแกรมบญัชีแยก

ประเภท โดยจะ Post ท ั้งหมด 3 รายการ เช่น 

1. รำยได้จำกกำรขำย  

2. ต้นทนุอะไหล่ 

3. ต้นทนุวสัดสิุน้เปลือง 
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1. จ านวนเงินค่าแรง Post รายได้

ค่าแรง 

2. จ านวนเงินค่าอะไหล่  Post  

รายไดค้่าอะไหล ่

3. รายการค่าแรง และค่าอะไหล ่

4. ยอดรวม ออกใบก  ากบัภาษ ี

5. ตน้ทุนค่าอะไหล่ 

6. ตน้ทุนวสัดุส้ินเปลือง 

ในหวัขอ้ H.1.1 
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7. ยอดเงินออกใบก ำกบัภำษี      

ในหวัขอ้ K.3 

สามารถออกรายงานตรวจสอบความ
ถูกต้องได้ใน หวัข้อ P.2 ตรวจสอบ

กำรจ่ำยอะไหล่  

และ P.3 ตรวจสอบกำรออก

ใบเสร็จรับเงิน 
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 รายงานการขาย  หัวข้อ P.3 

 

หวัขอ้ P.2

 โอนเข้าบัญชีแยกประเภท  

 

  

  

 

 

1. เลือกหวัข้อ B.4 ดึงข้อมลู   
2. สามารถดึงข้อมูลใหม่ และลบที่เคย

ดึงแล้ว 

3. ตกลง เลือกดึงข้อมลู 

4. บญัชีแยกประเภท ลูกหนีก้ำรค้ำ 

และรำยได้จำกกำรขำย 
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5. ออกรำยงำนสมดุรำยวนัทัว่ไป 

 รายงานสมุดรายวันขาย 

 

     รายงานต้นทุนขาย 

 

5 
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MD งานแกไ้ข 

1. ท ารายงานการ I.2 ออกใบสัง่ซ่อม (ระบุช่ือลูกค้าเป็นบริษัทฯ เรา), H.1.1 ออกใบจ่ายอะไหล่ 

2. ออกใบเสร็จรับเงิน 

3. ท าใบลดหน้ี CRN และปิดปรับปรุง ใบลดหน้ีเขา้ไปอยู่ ใน I.2  
4. ท าการตดัลูกหน้ี ใหดึ้งทั้ง 2 รายการพร้อมกนั 

1. ออกใบส่ังซ่อม และใบจ่ายอะไหล่   (ท ำรำยกำรทุกขั้นตอน ตัดลูกหน้ีให้ท ำ CRN ปิดปรับปรุง และตัดรบัเงินใหม่ เป็น

เงินสด)  Post จากใบจ่ายอะไหล่ 

 
2. ออกใบเสร็จรับเงนิ 
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บัญชีแยกประเภท  ลูกหน้ี 

 
บัญชีแยกประเภท  ต้นทุน 

 
3. ท าใบลดหนี ้CRN และปิดปรับปรุง ใบลดหนีเ้ข้าไปอยู่ ใน I.2  

 

จดัท าเลขที่เอกสาร CRN 

 

ดึงรายการทั้งจ  านวน 
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  ใบลดหน้ี 

 

Post แยกประเภท 
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ปิดส้ินวันท าใบลดหนี ้

 

รายการเขา้ไปอยู่ใน I.2 
ใบเสนอราคา และไปท า

รายการตดัลูกหน้ีอีกครั้ง 

 

รายการ 61/000005 

หกั ณ ที่จ่ายตอ้งเป็น 0 

 

  ตัดรับเงินอีกคร้ัง 

 

ตดัรบัลูกหน้ี ใช้

ประเภทเอกสาร  

RCH เงินสด  

 

     

ดึงทั้งสองรายการเพื่อ

ตดัลูกหน้ี โดยดงึ

เอกสารทั้ง 2 ใบจาก
หวัขอ้ I.2 

 

Post บญัชีหรือไม่ตอ้ง 

Post กไ็ดเ้น่ืองจาก  

รายการจะกลบัขา้งให้

อตัโนมตัิ 
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4.ตดัรบัเงนิจากลกูหนี ้

สามารถแบ่งออกไดห้ลายประเภท เช่น เงินสด, เชค็, เงินโอน, บตัรเครดิต, เปยอ์ิน เกนิ/ขาด สามารถตั้งผงับญัชีได้

ดงัน้ี  

ตัดรับเงนิสามารถท าได้หลายวิธีดังนี  ้

1. ตดัรับเงิน 1 คนั ประเภทกำรรับเงินอย่ำงเดียว เช่น เช็ค หรือเงิน อื่น ๆ 

2. ตดัรับเงิน 1 คนั แต่แยกประเภทกำรรับเงิน เช่น รับทัง้เงินสด และบตัรเครดิต  หกั ณ ท่ีจ่ำย ต้องหักแค่ครัง้เดียว

เท่ำนัน้ คือหกัท่ีใบแรกท่ีมีกำรตดัรับเงิน 

3. ตดัรับเงินแบบมี Pay In ขำด/เกิน 

4. CRN กรณีท่ีเป็นบริษัท , CRN กรณีท่ีเป็นลกูค้ำเงินสด 

 

1. ตัดรับเงนิ 1 คนั ประเภทการรับเงนิอย่างเดยีว 

 

 

 

ดึงตดัรับเงินทัง้ใบ เลอืกจ ำนวนเงินทัง้หมด 

 

1. ตดัรับเงินเต็มทัง้จ ำนวน 

2. คลิกเลือกดึงรำยกำรจำกหวัข้อ I.2 

3. ทกุหวัข้อ ท่ีจะกล่ำวต่อไปต้อง คลิก Post GL 

 

1 

2 

3 

.   
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4. Post บญัชีแยกประเภท เงินสด และล้ำงลกูหนี  ้

 

2. ตัดรับเงนิ 1 คนั แต่แยกประเภทการรับเงนิ เช่น รับทั้งเงนิสด และบัตรเครดติ  หกั ณ ทีจ่ำ่ย ต้องหกัแค่ครั้งเดยีว

เท่านั้น คือต้องหกั ใบแรกเท่านั้น 

 

 

 

1. สร้ำงใบเก็บเงิน 1  

2. แยกระหว่ำงกำรรบัเงินสด และบตัรเครดิต 

3. แก้ไขเฉพำะยอดจ ำนวนเงิน รำยกำรแรก 

4. ดึงรำยกำรอีกครัง้ไม่ต้องแก้ไข จ ำนวนเงิน 

5. Post บญัชีออกได้ 2 รำยกำร ภำษีหกั ณ ที่จ่ำย                    

แสดงเพียงรำยกำรเดียวเท่ำนัน้ 

 

 

 

4 
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3. ตัดรับเงนิแบบม ีPay In ขาด/เกนิ  ต้องก าหนด ประเภทเอกสาร  
เดบิต, เครดติ  เป็นเอกสาร RCO,RCL  ด้วยถึงจะสามารถ Post ได้ 

 

Pay In ขาด  RCL 

1. คลิกหน้ำต่ำงใบเสนอรำคำ  

2. เพ่ิมอีก 1 รำยกำร 

3. ใส่จ ำนวนเงิน ติดลบ เช่น -20 

4. Post บญัชีแยกประเภท เงินสด
ลดลง 

 

 

Pay In เกนิ   RCO 

ท ำรำยกำรเหมือนด้ำนบน

ทัง้หมด  

1. ใส่จ ำนวนเงิน  เต็มจ ำนวน 

2.  Post บนัชีแยกประเภท                 

เงินสดเพ่ิมข้ึน 

 

1 

2 

3 

4 

1 

2 

ดึงมาทัง้จ านวน ห้ามแก้ไข 
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4. CRN กรณีที่เป็นบริษัท , DRN กรณีที่เป็นลูกค้าเงนิสด   

 

1. บนัทึกประเภทเอกสำร เป็น 

CRN หรือ DRN 

2. เลือกไปดึงใบเสนอรำคำ  I.2 

3. บนัทึกสินค้ำท่ีต้องกำร 

4. ต้องไปรับคืนสินค้ำเข้ำ
สต็อก โดยฝำ่ยสต็อก 

 

 

ในกรณีท่ีมีกำรคืนสนิค้ำ ต้องท ำกำรบนัทึก

รับเข้ำโดย ฝ่ำยสต็อก  (เพราะสต็อกจะได้

รับทราบอะไหล่คืน) 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

2 

3 
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5. ระบบเงินฝากธนาคาร 

 หมำยถึงน ำเช็คหรือเงินสด เข้ำ-ออก โดยมีขัน้ตอนทัง้หมด 3 ขัน้ตอนดงันี ้

1. น ำเช็คฝำกธนำคำร โดยต้องรอตดัจำก Statement Period น ำเช็คไปฝำกเหมือนเขียนใบฝำก 

2. น ำรำยกำรจำก Statement Period ท ำรำยกำรอีกครัง้  และ Post เข้ำบญัชีแยกประเภท 

3. โอนระหว่ำง ธนำคำร หรือน ำเงินสดเข้ำ จำกรำยได้อื่น ๆ  และ Post เข้ำบญัชีแยกประเภท 

 เงื่อนไขการตัง้เลขที่เอกสาร 

 

เลขที่เอกสารห้ามก  าหนดเป็นรูปแบบเดียวกนั 

เพราะจะท าให้การดึงเอกสารผิดพลาด 

หรือการคนัหาเลขที่เอกสารใน Gl ไม่พบ 

 

1. น าเช็คฝากธนาคาร โดยยังไม่ทราบว่าเช็คผ่านหรือใม่   แบ่งออกได้ 2  ประเภท เช่น รับ และ จ่าย เช็ค 

 

 

1. สถำนะ A รับเช็คจำก ลูกหนีน้ ำเข้ำ

ธนำคำร   

CHQ = เช็ค   เลือกเงื่อนไขเป็น Q  

CSI   = เงินสด เลือกเงื่อนไขเป็น H   

        ในขณะข้อมลูแสดง ให้เลือกดึงรำยกำร 

2. ดึงเช็คจำกระบบ ลูกหนีต้ดัรบัเงิน 

 

 

 

3. เลือกเฉพำะรำยกำรท่ีเป็น Q 

     หรือรำยกำรท่ีเป็น H ต้องท ำกำร  

ดึงข้อมลูเช่นกนั 

1 

3 

2 

.   
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4. S จ่ำยเช็คจำกระบบบญัชีเจ้ำหนี  ้

5. เลือกบญัชีธนำคำร จะแสดง

รำยกำรเช็คจ่ำยเฉพำะบญัชีท่ี

เลือกเท่ำนัน้ 

6. ดึงรำยกำรเช็คท่ีต้องกำร เพ่ือรอ

ตดัจ่ำยเงินจริงตำม Statement 

period ของแต่ละบญัชี 

 

ในหวัขอ้น้ียงัไม่สามารถ Post ไปบญัชีแยกประเภทได ้ 
 

2. น ารายการจาก Statement Period เพื่อบันทึกรายการน าเข้าธนาคารจริง  และ Post เข้าบัญชีแยกประเภท 

 

 

1.  รำยงำน Statement Period จำกธนำคำร 

และดึงรำยกำรทีต้่องกำร  หวัข้อนี ้จะ 

Post เข้ำบญัชีแยกประเภท 

- ในขณะ Post เข้ำบญัชีแยกประเภท 

โปรแกรมจะเข้ำไปตรวจสอบ เลขที่บญัชี

ธนำคำร และเลขที่บญัชี Post ตำมเลขที่ 

บัญชี ที่ผูกไว้ ให้อตัโนมตัิ โดยไม่ต้อง 

ยึดตำมผงับญัชี ที่ก ำหนดไว้  

- ถ้ำไม่ก ำหนดจะ Post ตำมผงับญัชี 

 

 

 

 

 

2. บัญชีค่าใช้จ่าย ไม่ Post บญัชีแยก

ประเภท เน่ืองจำกมีกำร Post  

ในขณะท ำจ่ำย แล้วใน 

หวัข้อ D.1 โปรแกรมบญัชีค่ำใช้จ่ำย 

4 

1 

2 

   

6 
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3. โอนระหว่าง ธนาคาร หรือน าเงินสด รายได้อ่ืน ๆ เข้าธนาคาร  และ Post เข้าบัญชีแยกประเภท 

 

เพื่อก ำหนด รับเงินสด เข้ำธนำคำร หรือ

รำยได้อื่น ๆ 

รำยกำรโอนระหว่ำงธนำคำรไม่ต้อง   

ตั้งผังบญัชี เน่ืองจำก โปรแกรมจะ Post 

ตำมบญัชีธนำคำร และเลขท่ีบญัชี     

ให้อตัโนมัต ิ

1. ก ำหนดธนำคำร เพื่อให้สำมำรถ 

Post บญัชีได้ 

 

 

2. เลขท่ีบญัชีธนำคำร ใช้เพื่อก ำหนด 

เลขท่ีบญัชีแยกประเภท 
 

 

 

 

 

 

 

 โอนเงินระหว่างธนาคาร

 

3. โอนเงินระหว่ำงธนำคำร ต้องตัง้ผงั

บญัชี ก่อน ในกำร Post บญัชีแยก

ประเภทโปรแกรม จะดงึเลขท่ีบญัชี

แยกประเภท จำกบญัชีธนำคำรท่ี

ก ำหนดไว้ 

โอนเงินสดเข้าธนาคาร 

 

4. โอนเงินสดจำกลกูค้ำ หรือรำยได้อื่น 

ๆ เข้ำธนำคำร เพิม่เลขท่ีบญัชี

ธนำคำร 9 ส ำหรับกำรโอนและน ำ

เลขท่ีบญัชีไปผกู โปรแกรมจะ Post 

บญัชีแยกประเภทให้อตัโนมัต ิ

1 

2 

4 

3 
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บัญชีแยกประเภท 

โอนรายการจากระบบเงินฝากธนาคาร หวัขอ้ C1  

 และ E1 
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รับเข้าสต็อก 

 

บัญชีค่าใช้จ่าย 

 



 

26 

ออกใบเสร็จรับเงิน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

27 

ต้นทุน 

 

 

 

 

 



 

28 

ตัดรับเงิน 

 



 

29 

 

 

เงินฝากธนาคาร 

 



 

30 

งบทดลอง 
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กรณีมีกำรเปิดเคลมซ่อมรถแล้วไม่มีเงินเรียกเก็บยอดเงินเป็นศนูย์บำท ไปท ำกำรตดัรับเงินท่ีหวัข้อ L.1 

ปิดบัญชีสิน้ปี (บวกระหวำ่ง บญัช ี1-3 ดำ้นเดบติ และ เครดติ จะไมเ่ทำ่กนั สว่นตำ่งคอืก ำไร หรอืขำดทนุ)  

1. น ายอดก  าไรขาดทุน จากงบก  าไรขาดทุน ไป บวก หรือ ลบ เช่น  

ปีที่ผ่านมา ก  าไร ปีน้ี ก  าไร น าไป บวก    ปีที่ผ่านมา ก  าไร ปีน้ี ขาดทุน น าไป ลบ 

ปีที่ผ่านมา ขาดทุน ปีน้ี ก  าไร น าไป บวก    ปีที่ผ่านมา ขาดทุน ปีน้ี ขาดทุน น าไป ลบ 

 

 


